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备案所需资料

备案主体为个人

当备案主体为个人时，您需根据情况提供以下基本资料和辅助资料。

1.基本资料： 需准备并上传备案主体的身份证件的照片或彩色扫描件。

中国大陆居民：身份证
中国港澳居民：港澳居民居住证 或 港澳居民来往内地通行证
非中国大陆居民：护照

2.辅助资料 ：根据各地管局要求，因备案网站数目较多或其他备案场景下，需准备部分辅助资料用于备案申请。

域名证书：部分省份管局要求，当域名数目到达一定数目，或者其他场景下，备案时需同时提供域名证书。
网站建设方案书：广东省管局要求，如果备案主体下域名过多，除提交真实性核验单外，还需提供网站建设方案书。
暂住证 / 居住证：部分省份，例如福建，申请人身份证户籍地与申请备案的省份不一致时，需要提供暂住证/居住证
的照片或彩色扫描件。

备案主体为企业或组织

当备案主体为企业或组织时，您需根据情况提供以下基本资料和辅助资料。 1.基本资料： 包括主办单位证件、主办单位负责
人证件和网站负责人证件。 1）主办单位证件：营业执照、组织机构代码证等主办单位的资质证件材料。 2）主办单位负责人
（主体负责人）证件 部分省份要求主体负责人必须为法人，您可在各地区管局备案规则中查看各省市管局的具体要求。如果
管局要求主体负责人为法人时，请根据法人身份提供对应的证件材料。

中国大陆居民：身份证
中国港澳居民：港澳居民居住证 或 港澳居民来往内地通行证
非中国大陆居民：护照

2.网站负责人证件 网站负责人可以选择同步主体负责人的资料，如果企业网站负责人与主体负责人不是同一人，需要另外准
备网站负责人的证件材料。

中国大陆居民：身份证
中国港澳居民：港澳居民居住证 或 港澳居民来往内地通行证
非中国大陆居民：护照

3.辅助资料：根据各管局要求，不同备案场景可能需要准备部分辅助资料用于备案申请。

授权书：部分省市管局要求，当主体负责人或网站负责人不是法人时，需提供主体负责人或网站负责人授权书。
域名证书：部分省份管局要求，当域名数目到达一定数目，或者其他场景下，备案时需同时提供域名证书。
北京备案确认书：北京地区用户，当备案域名过多，核验单填写不下时，可使用此模板列出所有域名。
网站备案域名注册人的证明：部分省市管局要求域名必须在单位名下，个人名下的域名需提供网站备案域名注册人的
证明。
广东备案承诺书（金融）：广东地区用户，且网站涉及金融相关内容，需提供广东有关金融的网站备案承诺书。
编办证明：部分省份（云南、内蒙、黑龙江、江西）管局要求事业单位和政府机关申请备案时，需提供上级部分颁发的
编办证明。
变更证明：备案主体为企业时，如果企业名称发生变更，此种场景下备案时需要提供工商行政管理部门颁发的变更证
明。
网站建设方案书：广东省管局要求，如果备案主体下域名过多，除提交真实性核验单外，还需提供网站建设方案书。
暂住证 / 居住证：部分省份，例如福建，申请人身份证户籍地与申请备案的省份不一致时，需要提供暂住证/居住证
的照片或彩色扫描件。
经营性说明书：四川省单位备案，若含有经营性字样，但网站内容不涉及经营性，如您已咨询当地管局且被告知无需办
理经营性ICP许可证，备案过程中您需提供单位的经营性说明书。

证件上传示例图

1、营业执照：

2、身份证
身份证正面：

身份证反面：
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3、域名证书：

4、授权书：

前置审批

涉及互联网信息服务的行业需提前办理对应的前置审批手续。如新闻类、出版类、教育类等，本次备案的互联网信息服务如需
要办理前置审批，可参考下述说明联系当地相关部门进行办理。

注意事项

主办单位名称、经营范围、网站名称及网站内容等信息涉及相关行业的前置审批，则必须办理前置审批文件，否则会导
致备案审核失败。
如果您已咨询对应的批复单位且被告知不需要办理前置审批，备案过程中您需提供备注信息或提交说明书作为证明材
料。

前置审批承诺书

如您的互联网信息服务不涉及前置审批，但涉及到关键词就需提供相对应承诺书
，本文为对应承诺书模板的下载。 说明：为提高您ICP备案审核通过率，请在

前置审批承诺书中手写正楷签名。
前置类型 关键字

承诺
书模
板下
载

校外培训
教育相关词组（涉
及教育关键字均需
提供）

不涉及校外
培训承诺书

金融
交易所、交易中心
、金融、资产管理
等。

不涉及金融
承诺书

文化、出版、广播等
网络文化、出版物
经营、广播电视节
目制作等。

不涉及相关
前置审批承
诺书

广东省备案承诺书（2021）

如您提交的备案申请省份为广东，则需按照申请的类型（企业或个人）下载对应的承诺书，填写完成后上传至网站信息附件
处。

广东省备案承诺书（个人）
广东省备案承诺书（企业）

广东省承诺书填写样例： 

上海市互联网信息服务备案承诺书

上海市互联网信息服务备案承诺书（2023年版）

山西省备案承诺书

山西省备案承诺书（个人）
山西省备案承诺书（企业）
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https://beian1.ks3-cn-beijing.ksyuncs.com/%E5%89%8D%E7%BD%AE%E5%AE%A1%E6%89%B9%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6/%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E6%A0%A1%E5%A4%96%E5%9F%B9%E8%AE%AD%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6.docx
https://beian1.ks3-cn-beijing.ksyuncs.com/%E5%89%8D%E7%BD%AE%E5%AE%A1%E6%89%B9%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6/%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E9%87%91%E8%9E%8D%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6.docx
https://beian1.ks3-cn-beijing.ksyuncs.com/%E5%89%8D%E7%BD%AE%E5%AE%A1%E6%89%B9%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6/%E5%85%B3%E4%BA%8E%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E7%9B%B8%E5%85%B3%E5%AE%A1%E6%89%B9%E7%9A%84%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6.docx
https://beian1.ks3-cn-beijing.ksyuncs.com/%E5%B9%BF%E4%B8%9C%E7%9C%81%E4%BB%BD/%E4%BA%92%E8%81%94%E7%BD%91%E4%BF%A1%E6%81%AF%E6%9C%8D%E5%8A%A1%E5%A4%87%E6%A1%88%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6-%E4%B8%AA%E4%BA%BA.docx
https://beian1.ks3-cn-beijing.ksyuncs.com/%E5%B9%BF%E4%B8%9C%E7%9C%81%E4%BB%BD/%E4%BA%92%E8%81%94%E7%BD%91%E6%9C%8D%E5%8A%A1%E5%A4%87%E6%A1%88%E8%80%85%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6-%E5%8D%95%E4%BD%8D.docx
https://beian1.ks3-cn-beijing.ksyuncs.com/%E4%B8%8A%E6%B5%B7%E7%9C%81%E4%BB%BD/%E4%B8%8A%E6%B5%B7%E5%B8%82%E4%BA%92%E8%81%94%E7%BD%91%E4%BF%A1%E6%81%AF%E6%9C%8D%E5%8A%A1%E5%A4%87%E6%A1%88%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%EF%BC%882023%E7%89%88%EF%BC%89.docx
https://beian1.ks3-cn-beijing.ksyuncs.com/%E4%BA%92%E8%81%94%E7%BD%91%E4%BF%A1%E6%81%AF%E6%9C%8D%E5%8A%A1%E5%A4%87%E6%A1%88%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%EF%BC%88%E4%B8%AA%E4%BA%BA%EF%BC%89.doc
https://beian1.ks3-cn-beijing.ksyuncs.com/%E4%BA%92%E8%81%94%E7%BD%91%E4%BF%A1%E6%81%AF%E6%9C%8D%E5%8A%A1%E5%A4%87%E6%A1%88%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%EF%BC%88%E5%8D%95%E4%BD%8D%EF%BC%89.doc
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